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Obijetivo

Este manual tiene por objetivo permitir a un empleador iniciar un tramite de Pensién
Directa para un agente fallecido.

Descripcion

Este manual de usuario explica desde la funcidn Mis Agentes - Cese definitivo, Mis
Agentes — Modificacién, Alta de Certificacidon Digital, Tramite Previsional — Solicitud
Proforma — Alta Pensién Directa y por ultimo Inicio de Tramite, tanto la Solicitud de
proforma como el Inicio de tramite se puede iniciar por Ml IPS — AUTOGESTION o por
SAP.

Mis Agentes — Cese Definitivo

Esta funcién permite dar el cese definitivo a un agente. Una vez cargados todos los
cargos del agente, seleccionamos la funcién -> Mis Agentes — Cese Definitivo.
Ingresamos el cuil y utilizamos el botén Cese

N BUENOS AIRES
|p5 Previsién Social
= A PRUEBA SAP, USUARIO

& INICIO
A MODIFICAR CUIL AGENTE MIS AGENTES cese
1 DATOS BANCARIOS <
NGRESE UN CUIL
& MIS AGENTES

# MODIFICACION

@ CESE DEFINITIVO

i= CESES
@ BAJA
# GENERAR CARRERAS
Q CONSULTA
& COLEGIOS
& PROPIETARIOS
& REPRESENTANTES LEGALES
& CARGOS

& LICENCIAS

Aparecen las pantallas de Datos Personales, Domicilio, Contacto, Familiares, con los
datos cargados, hasta Datos de Cese, se completan los datos del cese y una vez que
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seleccionamos el Motivo de Acto, aparecerda la siguiente descripcion:

= 4 PRUEBA SAP, USUARID =

# INICIO
A MODIFICAR CUIL AGENTE MIS AGENTES cesE (20-39295951-4)

1 DATOS BANCARIOS <

& MIS AGENTES N DATOS PERSONALES ~ DOMICILIO  CONTACTO  FAMILIARES CONFIRMACION
& COLEGIOS <

& PROPIETARIOS <

& REPRESENTANTES LEGALES <
Por favor, verifique si ingras los datos de familiares a través de 1a funcion

& CARGOS < MIS AGENTES - MODIFICAR. Recuerde que para solicitar un beneficio de
jpensidn directa se debe haber declarado al menos un familiar con derecho a
& LICENCIAS pension.
& INFORMACION SALARIAL <
2 DiEGER 20 P TIPO ACTO* NUMERQ ACTO* FECHA ACTO* MOTIVO ACTO *
- DECRETO v FALLECIMIENTO
B cemncoovoomy < ' e | ()
€7 TRAMITE PREVISIONAL <
FECHA DE INGRESO AL ORGANISMO * FECHA CESE*
[ PLANILLA CUATRIMESTRAL <
01/01/2018 01/01/2022

4 CAMBIAR EMPLEADOR

® SALIR

ANTERIOR » SIGUIENTE

Confirmamos el cese

= 2 PRUEBA SAP.USUARID =

# INICIO
A MODIFICAR CUIL AGENTE MIS AGENTES cese muem— |
1 DATOS BANCARIOS <
& MIS AGENTES < DATOS PERSONALES DOMICILIO CONTACTO FAMILIARES DATOS DE CESE
& COLEGIOS <
N RIS . VERIFIQUE LA CORRECTITUD DE LOS DATOS
& REPRESENTANTES LEGALES ¢
DATOS PERSONALES DOMICILIO CONTACTO FAMILIARES

& CARGOS <
& LICENCIAS .

TIPO ACTO NUMERO ACTO FECHA ACTO MOTIVO ACTO
& INFORMACION SALARIAL <

DECRETO 1 03/01/2022 FALLECIMIENTO
[21 DIEGEP 20 <
[B) CERTIFICACION DIGITAL ‘ FECHA DE INGRESO AL ORGANISMO FECHA CESE
€] TRAMITE PREVISIONAL S 01/01/2018 01/01/2022
[2 PLANILLA CUATRIMESTRAL <

“ CAMBIAR EMPLEADOR

® SALR
ANTERIOR » CONFIRMAR

Nos aparece de la siguiente manera

~ GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE -
Insttutode, i BUENOS AIRES
IpS Previsién Social Sistema de Administracion Previsional
= L PRUEBA SAP, USUARIO
# INCIo
A MODIFICAR CUIL AGENTE MIS AGENTES cese
10l DATOS BANCARIOS <
& MIS AGENTES <
E1 agente con c(BEo <2300 én el crganismo SAN
+ ALTA SIMON - PRIMARIA

& MODIFICACION
INGRESE UN CUIL

@ CESE DEFINITIVO

@ BAJA

# GENERAR CARRERAS

Q CONSULTA
& COLEGIOS <
& PROPIETARIOS <

& REPRESENTANTES LEGALES <

& CARGOS <
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Mis Agentes - Modificacion

CODERNO DE LA P

BUENOS AIRES

Esta funcion permite modificar un agente. Primero vamos a la funcién -> Mis Agentes —
Modificacién, escribimos el cuil y seleccionamos el botén Modificacidn:

Instituto de
|pS Prevision Social

# INICIO
A MODIFICAR CUIL AGENTE MIS AGENTES wooiFicacion
I DATOS BANCARIOS ¢
& MIS AGENTES
+ ALTA
# MODIFICACION
@ CESE DEFINITIVO
1= CESES
@ BAJA
# GENERAR CARRERAS
Q CONSULTA
& COLEGIOS <
& PROPIETARIOS
& REPRESENTANTES LEGALES
& CARGOS <

GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE -

BUENOS AIRES

L PRUEBA SAP, USUARIO

INGRESE UN CUIL

L)

Vamos hasta la pantalla de Familiares y en caso de que no esté cargado ningun familiar,
se escribe el cuil y apretamos en consultar, luego se procese a completar todos los datos.

ATENCION. Aparecera un cartel con el siguiente mensaje: Informa que si tiene familiares
a su cargo con derecho a pensién (hijos menores o incapacitados) corresponde sean
ingresados en este momento al sistema, acreditando el vinculo.

Se podrd consultar familiares con derecho a pensién y cudl es la documentacién
requerida, en la seccion: “Familiares con posible derecho a pensién y documentacién

para acreditar vinculo”

En el caso que si tengamos cargados familiares utilizamos el botén Editar

MIS AGENTES MODIFICACION (num— )

DATOS PERSONALES DOMICILIO CONTACTO FAMILIARES CONFIRMACION
INGRESE UN CUIL
CONSULTAR
A Recuerde que a fin do confirmar a modificacién dol afiliado debors completar los datos de sus familiares mediante su modificacid
o tamilar g0 con daewcha o — J corrasponds p— e
-
Mostrar 3 v familiares
Tipo  Numero Estado Fecha
cuL  li Doc Doc Sexo Nacionalidad ~ Civil Apellido  Nombre  Nacimiento  Parentesco  Solicitante m
NSNS 0N EESSSNNNN/ENINO  ARGENTINA  SOLTERO PRUEBA  NAGINI  15/07/1990  ESPOSA/O NO OTROSDATOS ~ DOMICILICS ~ CONTACTO ]
CON
RESERVA
DE
AUMENTOS
N O N NN MCNINO  ARGENTINA - SOLTERO PRUEBA  MARTINA  19/10/1996  ESPOSA/O NO OTROS DATOS DOMICILIOS CONTACTO ﬂ

Una vez seleccionado el botén Editar, nos aparece la siguiente pantalla de edicion,
donde ahora si tendremos la opcidn habilitada de Solicitante Beneficio
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MODIFICAR FAMILIAR

DATOS PERSONALES DOMICILIO DOMICILIO CONSTITUIDO CONTACTO

cuiL* TIPO DE DOCUMENTO* N° DE DOCUMENTO * SEX0* NACIONALIDAD *

I D.NL - I FEMENINO  ~ ARGENTINA ~

APELLIDO* NOMBRE * FECHA NACIMIENTO * ESTADO CIVIL*

PRUEBA MARTINA 19/10/1996 SOLTERO

INSANIA * ESTUDIA® LUGAR DE ESTUDIO * ENTREGA CERTIFICADO ESTUDIO *

NO - NO -

PARENTESCO * DEPENDE DEL  * INCAPACIDAD * PERCIBEOTRO  *

AFILIADO BENEFICIO
ESPOSA/O NO -

NO -

Una vez seleccionada la opcién Sl, aparecerd para subir la documentacion
correspondiente.

Todos los archivos deben tener extensién .pdf

Archivo ANSES (opcional): se permitird subir un archivo PDF

Archivo DNI (obligatorio): se permitira subir un archivo PDF

Archivo PARENTESCO (obligatorio): se permitira subir un archivo PDF

Archivo OTRA DOCUMENTACION (opcional): se permitira subir un archivo PDF

DATOS PERSONALES DOMICILIO DOMICILIO CONSTITUIDO CONTACTO

cuiL* TIPODE * N° DE DOCUMENTO * SEX0* NACIONALIDAD *
DOCUMENTO
A I FEMENINO  ~ ARGENTINA ~
DN -
APELLIDO* NOMBRE* FECHA NACIMIENTO * ESTADO CIVIL*

PRUEBA MARTINA 1911011996 SOLTERO

INSANIA* ESTUDIA* LUGAR DE ESTUDIO* ENTREGA CERTIFICADOQ ESTUDIO *

NO - NO -

PARENTESCO* DEPENDEDEL  * INCAPACIDAD * PERCIBEOTRO  * SOLICITANTE BENEFICIO *

AFILIADO BENEFICIO
ESPOSA/O NO - Ell -

NO - Sl -

ARCHIVO DNI* ARCHIVO PARENTESCO * ARCHIVO ANSES OTRA DOCUMENTACION

ELEGIR ARCHIVO ELEGIR ARCHIVO ELEGIR ARCHIVO ELEGIR ARCHIVO

SIGUIENTE

Subidos los archivos, seleccionamos el botdn siguiente
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MODIFICAR FAMILIAR

PO VCS TN DOMICILID  DOMICILIO CONSTITUIDO  CONTACTO
culL* TIPO DE DOCUMENTO*  N° DE DOCUMENTO * SEXO* NACIONALIDAD *
TSEses—— D.N.L - es— FEMENINO  ~ ARGENTINA ~
APELLIDO * NOMBRE* FECHA NACIMIENTO * ESTADO CIVIL*
PRUEBA MARTINA 19/10/1996 SOLTERD -
INSANIA* ESTUDIA* LUGAR DE ESTUDIO * ENTREGA CERTIFICADO ESTUDIO *
NO - NO -
PARENTESCO * DEPENDEDEL  * INCAPACIDAD * PERCIBEOTRO  * SOLICITANTE BENEFICIO *
AFILIADO BENEFICIO
ESPOSA/O - NO - sl -
NO - NO -
ARCHIVO DNI* ARCHIVO PARENTESCO * ARCHIVO ANSES OTRA DOCUMENTACION
ELEGIR ARCHIVO ELEGIR ARCHIVD ELEGIR ARCHIVO ELEGIR ARCHIVO
DNLPDF PARENTESCO.PDF ANSES.PDF
» SIGUIENTE

Luego confirmamos

Modificar Familiar

Desea modificar el familiar?
DATOS PERSONALES DOMICILIO DOMiICI

FACEBOOK m TWITTER
Sl
facebook.com/

CORREQ PERSONAL toRREO INSTITUCIONAL

- .2

INGRESE AL MENOS UN CORRED DE CONTACTO

TELEFONO CELULAR TELEFONO LABORAL

- | 4507080 R - R - | NOMERO | - | INTERNO

INGRESE AL MENOS TELEFONO PARTICULAR 0 CELULAR

ANTERIOR CONFIRMAR

Confirmada la modificacidn, en la casilla de Solicitante se cambié a Sl.

Se puede utilizar el botdn modificar para que el agente SOLO se modifique parcialmente,
hay que continuar con la modificacién, para que quede guardado definitivamente,
apretando en el botdn siguiente

Pagina 7 de 18



~ N

INSTITUTO DE
PREVISION SOCIAL

A Recuerde que a fin da confirmar 1a modificacion del afiliado debera completar los datos de sus familiares medianta su modificacion

Mostrar 3 | familiares
Tipo  Numero Estado Fecha
cuL  li Doc. Doc. Sexo Nacionalidad ~ Civil  Apellido ~ Nombre imi
EESUINNN N SEEESMNCMENINO  ARGENTINA | SOLTERO PRUEBA  NAGINI  15/07/19%0  ESPOSA/O NO OTROS DATOS
RESERVA
DE
ALIMENTOS
IEMSASSENSSSSNN D MNNNMMNNSSSNN FEMENINO  ARGENTINA  SOLTERC PRUEBA MARTINA 19/10/19%6  ESPOSA/O El OTROS DATOS

ANTERIOR El agente se modificara

parciaimente. A fin de completar la
modiicacion del agenle debers (b MOPIFICAR

confirmar el presente formulario

Se procede a conformar la modificacidn:

Modificar Agente

iDesea modificar el agente? Verifique la correctitud de los datos.

DOMICILIOS CONTACTO E

DOMICILIDS CONTACTO E

“ ‘-)»

» SIGUIENTE

Confirmada la modificacién del agente nos aparecerd de la siguiente forma:

l s Instituto de N ) . . -
Previsién Social Sistema de Administracién Previsional
# INICIO
A MODIFICAR CUIL AGENTE MIS AGENTES mobiFicacion
I DATOS BANCARIOS <
& MIS AGENTES < i
£l agente con c/ SIS0 modificado
+ ALTA
# MODIFICACION INGRESE UN CUIL

@ CESE DEFINITIVO

— -

@ BAJA

# GENERAR CARRERAS

Q CONSULTA
& COLEGIOS <
& PROPIETARIOS <

& REPRESENTANTES LEGALES <
& CARGOS <

& LICENCIAS
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I p INSTITUTO DE

Alta certificacion Digital
Esta funcidon permite dar de alta una certificaciéon Digital, necesaria para el inicio del
tramite.

Para comenzar con el Alta de Certificacion Digital, primero se debe seleccionar la
funcién: -> Certificacion Digital y luego seleccionar la opcidn -> Alta. Se ingresa el Cuil
correspondiente y se selecciona el botdn Consultar.

# INICIO

A MODIFICAR CUIL AGENTE CERT'F'CAC'()N DIGITAL aira
1B DATOS BANCARIOS <
INGRESE UN CUIL
& MIS AGENTES <
& PROPIETARIOS <
& REPRESENTANTES LEGALES ¢ t
& CARGOS <
& LICENCIAS
& INFORMACION SALARIAL <
[3 DIEGEP 20 <

E] CERTIFICACION DIGITAL <
ALTA

ALTA RECONOCIMIENTO DE
SERVICIO

D BAJA
@ ANULACION
Q CONSULTA

Q, CONSULTA MULTIPLE

Se completan los datos necesarios para el alta de la Certificacién Digital (En este caso no
se modificéd la funcidén con respecto a pension Digital, este paso se incluydé en este
manual porque es parte del proceso necesario para el Inicio de Tramite).

Generar Certificacion

(Desea generar la certificacidn digital de servicios?.
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Confirmada el Alta de Certificacidn Digital, nos aparece de la siguiente manera en donde
se puede descargar la certificacion y el Anexo I.

~
Instituto de N
'ps Previsién Social

# INICIO

A MODIFICAR CUIL AGENTE

1l DATOS BANCARIOS

& MIS AGENTES

& COLEGIOS

& PROPIETARIOS

& REPRESENTANTES LEGALES

& CARGOS

& LICENCIAS

& INFORMACION SALARIAL

[ DIEGEP 20

[3 CERTIFICACION DIGITAL
ALTA

ALTA RECONOCIMIENTO DE
SERVICIO

o BAJA

CERTIFICACION DIGITAL auma

Descargar certificacion

Se ha generado la certificacion digital

A &

INGRESE UN CUIL

Descargar Anexo |

ADIERNC

GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

BUENOS AIRES

A PROM

BUENOS

AIRES

4 PRUEBA SAR USUARIO

Se procese a subir la certificacién firmada digitalmente, con la funcién -> Certificaciéon
Digital — Subir Certificacion Firmada, se elige el archivo firmado y se selecciona el botén

enviar.

# INICIO

A MODIFICAR CUIL AGENTE

& MIS AGENTES

& CARGOS

& LICENCIAS

& INFORMACION SALARIAL

[3 CERTIFICACION DIGITAL
(@ ALTA

[& ALTA RECONOCIMIENTO DE
SERVICIO

@ BAJA

@ ANULACION

Q CONSULTA

Q  CONSULTA MULTIPLE

Q CONSULTA CONFORMIDAD

Q_CONSULTA CD A RECTIFICAR

<

I X SUBIR CERTIFICACION FIRMADA I

7] TRAMITE PREVISIONAL

[3 FORMULARIO 611

<

<

CERTIFICACION DIGITAL susik CERTIFICACION FIRMADA

- ELEGIR ARCHIVO

SELECCIONE UNA CERTIFICACION DIGITAL

L)

L PRUEBA SAP, USUARIO
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Aparecera el siguiente cartel:

| Instituto de._ . BUENOS AIRES
ps Previsién Social
= A PRUEBA SAP, USUARIO
& INICIO
A MODIFICAR CUIL AGENTE CERTIFICACION DIGITAL susir CERTIFICACION FIRMADA
& MIS AGENTES <
& CARGOS <
La certificacion digital firmada ha sido subida correctamente

& LICENCIAS
& INFORMACION SALARIAL < SELECCIONE UNA CERTIFICACION DIGITAL
[ CERTIFICACION DIGITAL <

3 ALTA ELEGIR ARCHIVO

[2 ALTA RECONOCIMIENTO DE
SERVICIO

o BAJA

@ ANULACION

Q CONSULTA

Q  CONSULTA MULTIPLE

Q CONSULTA CONFORMIDAD

Q CONSULTA CD A RECTIFICAR

Alta Solicitud Proforma Pension Directa

Esta funciéon permite generar la proforma de Pensién Directa, asociada a una o varias
certificaciones digitales de servicios.

El agente inicia su tramite en el Establecimiento. En caso de que tenga certificaciones de
mas de un establecimiento, el inicio del trdmite se podra realizar en el ultimo
establecimiento en donde haya desempleado tareas.

Para comenzar, seleccionamos la funcién ->Tramite previsional — Solicitud Proforma -
Alta pensidn Digital. Se debe ingresar el CUIL del agente y seleccionar Alta

# INICIO
A MODIFICAR CUIL AGENTE SOLICITUD PROFORMA PENSION DIRECTA aura

1l DATOS BANCARIOS
INGRESE UN CUIL

& MIS AGENTES <

& COLEGIOS < ‘ ‘
& PROPIETARIOS <

& REPRESENTANTES LEGALES < t

& CARGOS ¢

& LICENCIAS

& INFORMACION SALARIAL <

[@ DIEGEP 20 ¢

[ CERTIFICACION DIGITAL <

€71 TRAMITE PREVISIONAL <

[3) SOLICITUD PROFORMA
+ ALTA

+ ALTA RECONOCIMIENTO DE
SERVICIO

+ ALTA PENSION DIRECTA

@ BAJA

@ ANULACION Manual de Usuario - Pension Directa.docx - Word

En las solapas se muestran los Datos Personales, Domicilio Causante, Certificaciones.
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# INICIO

A MODIFICAR CUIL AGENTE

I DATOS BANCARIOS ¢
& MIS AGENTES ¢
& COLEGIOS ¢
& PROPIETARIOS <

& REPRESENTANTES LEGALES g

& CARGOS <
& LICENCIAS

& INFORMACION SALARIAL A
[2 DIEGEP 20 <
[3 CERTIFICACION DIGITAL <
] TRAMITE PREVISIONAL <
[3) PLANILLA CUATRIMESTRAL A

5 CAMBIAR EMPLEADOR

® SALIR

DATOS CAUSANTE DOMICILIO CAUSANTE

PARENTESCO CON EL SOLICITANTE PRINCIPAL

APELLIDO

PRUEBA

CERTIFICACIONES

OTROS

SOLICITUD PROFORMA PENSION DIRECTA auma (s )

TIPO DE CESE FAMILIARES

CONFIRMACION

cuiL TIPO DE DOCUMENTO N° DE DOCUMENTO
T DL R
NOMERE SEX0
ARIEL MASCULINO

En la solapa Tipo de Cese se selecciona Pension Directa

# INICIO

A MODIFICAR CUIL AGENTE

DATOS CAUSANTE

PARENTESCO CON EL SOLICITANTE PRINCIPAL

1 DATOS BANCARIOS ¢
& MIS AGENTES <
& COLEGIOS <
& PROPIETARIOS <

& REPRESENTANTES LEGALES <

& CARGOS A
& LICENCIAS

& INFORMACION SALARIAL <

ANTERIOR

[ DIEGEP 20 <
[ CERTIFICACION DIGITAL ¢
(7] TRAMITE PREVISIONAL ¢
[ PLANILLA CUATRIMESTRAL ¢

* CAMBIAR EMPLEADOR

® SALIR

DOMICILIO CAUSANTE CERTIFICACIONES

OTROS

SOLICITUD PROFORMA PENSION DIRECTA ALta (20-39295951-4 )

TIPO DE CESE FAMILIARES

CONFIRMACION

TIPO DE CESE*

PENSION DIRECTA

TIPO DE CESE

[ PENSION DIRECTA

CODERNC b PROATM

BUENOS AIRE

L PRUEBA SAP, USUARIO

FECHA NACIMIENTO

19/02/1996
NACIONALIDAD ESTADO CIVIL
ARGENTINA SOLTERO
SIGUIENTE
4 PRUEBA SAP, USUARIO
SIGUIENTE

En la solapa de familiares se elige al solicitante principal (En este ejemplo solo hay un
familiar, pero en caso que tuviera cargado mas de un familiar y tengan la solicitud de
beneficio en Sl, se debe seleccionar solo uno y tildar en la opcidén Solicitante Principal).
Luego se selecciona el lugar de pago

SOLICITUD PROFORMA PENSION DIRECTA ALt (20-39295951-4 )

DATOS CAUSANTE DOMICILIO CAUSANTE CERTIFICACIONES TIPO DE CESE FAI IARES PARENTESCO CON EL SOLICITANTE PRINCIPAL OTROS CONFIRMACION
En caso que requiera modificar los datos de los familiares ingrese a MIS AGENTES / MODIFICACION / SOLAPA
FAMILIARES
Tipo Numero Estado Fecha Solicitante
cuiL Doc. Doc. Sexo Nacionalidad Civil Apellido  Nombre — Nacimiento ~Parentesco  Principal If

27399642839 DNL 39964283 FEMENINO ARGENTINA SOLTERO PRUEBA MARTINA 19/10/1996 ESPOSA/O e I RS BRI
l >
ANTERIOR SIGUIENTE
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LUGAR DE PAGO - FAMILIAR 27-39964283-9

PROVINCIA*

BUENOS AIRES CONSULTAR

BANCO PAIS PROVINCIA

CITY BELL - LA PLATA ARGENTINA BUENDS AIRES
CALLE 12 - LA PLATA ARGENTINA BUENOS AIRES
AVENIDA &6 - LA PLATA ARGENTINA BUENDS AIRES
LOS HORNOS - LA PLATA ARGENTINA BUENOS AIRES

ANEXD VILLA ELISA - LA PLATA ARGENTINA BUENDS AIRES

BANCO SELECCIONADD

CITY BELL - LA PLATA LA PLATA, BUENOS AIRES, ARGENTINA

En la pantalla OTROS se deben tildar segun corresponda:

SOLICITUD PROFORMA PENSION DIRECTA Ata ( 20-39295951-4)

DATOS CAUSANTE DOMICILIO CAUSANTE CERTIFICACIONES TIPO DE CESE FAMILIARES PARENTESCO CON EL SOLICITANTE PRINCIPAL OTROS CONFIRMACION

DECLARACION JURADA IMPUESTO A LAS GANANCIAS *

Informamas que de corresponder el cobro de haberes retroactives, los mismos podrian estar sujetos a retencién del impuesto a las ganancias. En tal caso Usted puede efectuar (a opcidn que establece el Art.
18 de la Ley 20628 (T.0. 1986 y modificatorias}) y en caso de ser aplicable, no se efectuard tal retencion o la misma se reducira conforme a la mencionada ley, a partir del mes siguiente al del cobro del
retroactivo respectivo. OPCION: Conforme a lo informado precedentemente notifico que en caso de percibir haberes retroactivos, EFECTUO la opeion de imputacion prevista en el sequndo parrafo del inciso b)
del Art. 18 de la Ley de Impuesto a las Ganancias N° 20628 (T.0. 1986 y modificatorias): a condicidn de que dicha imputacién genere saldo de impuesto a favor de este Beneficiario.

(O ACEPTO (O NO ACEPTO

SERVICIOS COMPUTABLES A LOS EFECTOS PREVISIONALES (Art. 23 Ley 9650/80) *

POSEE SERVICIOS EN OTRAS ENTIDADES PREVISIONALES

Se adjuntan |a totalidad de los reconocimientos de servicios prestados en las mismas.

O sl O No

ANTERIOR SIGUIENTE

Confirmamos el alta de la proforma:

Generar Proforma

(Desea generar la proforma? Verifique la correctitud de los datos.
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Aparecera el siguiente cartel, con posibilidad de descargarla:

A GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE -
nstituto de BUENOS AIRES
|pS Prevision Social
= A PRUEBA SAP, USUARID
# INICIO
A MODIFICAR CUIL AGENTE SOLICITUD PROFORMA PENSION DIRECTA aira
1l DATOS BANCARIOS <
& MIS AGENTES ‘ La proforma de pensién directa ha sido generada
& COLEGIOS <
& PROPIETARIOS A
& REPRESENTANTES LEGALES < INGRESE UN CUIL
& CARGOS <
& LICENCIAS “
& INFORMACION SALARIAL <
[3 DIEGEP 20 ¢
[ CERTIFICACION DIGITAL <
€] TRAMITE PREVISIONAL <
[3 SOLICITUD PROFORMA <

@ E59972_20392959...pdf A « Mostrar todo | X

Para subir la proforma firmada, primero vamos a la funcién -> Tramite Previsional —
Solicitud Proforma — Subir proforma Firmada. Escribimos el cuil y seleccionamos el
botdn Consultar:

~~ GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE -
Instteso de BUENOS AIRES
|pS Prevision Social
= 4 PRUEBA SAP, USUARIO
# INICIO
A MODIFICAR CUIL AGENTE SOLICITUD PROFORMA susir PROFORMA FIRMADA
I DATOS BANCARIOS <
INGRESE UN CUIL

& MIS AGENTES <
& COLEGIOS < | ‘
& PROPIETARIOS <
& REPRESENTANTES LEGALES < t
& CARGOS <
& LICENCIAS
& INFORMACION SALARIAL <
[ DIEGEP 20 <
[3 CERTIFICACION DIGITAL <
7] TRAMITE PREVISIONAL <

[ SOLICITUD PROFORMA <

+ ALTA

Seleccionamos el archivo firmado y apretamos en el botdn Enviar

# INCIO
A MODIFICAR CUIL AGENTE SOLICITUD PROFORMA sugir PROFORMA FIRMADA
1l DATOS BANCARIOS <
SELECCIONE UNA PROFORMA FIRMADA
& MIS AGENTES < DIGITALMENTE
& COLEGI0S N DATOS DEL AFILIADO
& PROPIETARIOS <
cuiL TIPO DE DOCUMENTO N° DE DOCUMENTO FECHA NACIMIENTO
& REPRESENTANTESLEGALES ¢
L D.N.L | 19/02/1996
& CARGOS <
A IS APELLIDO NOMBRE SEXO NACIONALIDAD ESTADO CIVIL
& INFORMACION SALARIAL a PRUEBA ARIEL MASCULINO ARGENTINA SOLTERO
[2) DIEGEF 20 <
[ CERTIFICACION DIGITAL <
PROFORMA
€] TRAMITE PREVISIONAL <
A TG ST A FIRMADA DIGITALMENTE ESTADO LUGAR DE PAGO ESTADO DEL TRAMITE
4 CAMBIAR EMPLEADOR - GENERADA ENPROCESO

® SALIR

- ELEGIR ARCHIVO

E59972__20392959514_PROF_29427 PDF -
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CONERNO DE LA PROVINDIA

=5 BUENOS AIRES

INSTITUTO DE
PHREVISION SOCIAL

Nos aparecera de la siguiente manera:

P~ GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE -
e, BUENOS AIRES
'ps Previsién Social Sistema de Administracién Previsional
= 2 PRUEBA SAP, USUARIO
# INICIO
A MODIFICAR CUIL AGENTE SOLICITUD PROFORMA susir PROFORMA FIRMADA
1 DATOS BANCARIOS <
& MIS AGENTES < B B
La proforma firmada ha sido subida correctamente

& COLEGIOS 3
& PROPIETARIOS < INGRESE UN CUIL

& REPRESENTANTES LEGALES <

‘ CONSULTAR
& CARGOS < - J _

& LICENCIAS

& INFORMACION SALARIAL <

[ DIEGEP 20 <

[3 CERTIFICACION DIGITAL <

€7 TRAMITE PREVISIONAL <
[ SOLICITUD PROFORMA <

Tramite Previsional — Inicio Tramite

Esta funcién se usa para dar inicio al tramite previsional ingresando el nimero de Cuil
del fallecido.

Para comenzar, seleccionamos -> Tramite Previsional — Inicio Tramite e ingresamos el
Cuil.

= L PRUEBA SAR USUARID  ~

# INICIO
A MODIFICAR CUIL AGENTE INICIO TRAMITE PREVISIONAL
T DATOS BANCARIOS <
INGRESE UN CUIL

& MIS AGENTES <
& COLEGIOS < | ‘ m
& PROPIETARIOS <
& REPRESENTANTES LEGALES g t
& CARGOS <
& LICENCIAS
& INFORMACION SALARIAL A
[3 DIEGEP 20 <
[3) CERTIFICACION DIGITAL <
7] TRAMITE PREVISIONAL <

[31 SOLICITUD PROFORMA <

[2) TRAMITE CON BENEFICIO
[3) TRAMITE SIN BENEFICIO
» INICIO TRAMITE

Q, CONSULTA TRAMITES
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DS s §UE? BUENCS AIRES

En las siguientes solapas se detallan los Datos del Causante, Familiares, Proforma
o) ‘GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE
'ps Bmiﬂ;ién Social BUENOS AIRES
E] 2 PRUEBA SAR USUARIO

INICIO TRAMITE PREVISIONAL eension pirecta

INICIO TRAMITE PREVISIONAL

DATOS CAUSANTE FAMILIARES PROFORMA SUBIDA

cuiL TIPO DE DOCUMENTO N° DE DOCUMENTO FECHA NACIMIENTO
— DN —— 19/02/1996
APELLIDO NOMBRE SEX0 NACIONALIDAD ESTADO CIVIL
PRUEBA ARIEL MASCULINO ARGENTINA SOLTERO

SIGUIENTE

L PRUEBA SAP, USUARID =

INICIO TRAMITE PREVISIONAL pension pirecTa

INICIO TRAMITE PREVISIONAL

DATOS CAUSANTE m PROFORMA SUBIDA

cuiL TIPO DE DOCUMENTO N° DE DOCUMENTO FECHA NACIMIENTO SEX0 APELLIDO NOMBRE NACIONALIDAD ESTADO CIVIL PARENTESCO
I ) I 19/10/1996 FEMENINO PRUEBA MARTINA ARGENTINA SOLTERO ESPOSA/Q
ANTERIOR SIGUIENTE

L PRUEBA SAP, USUARID =

INICIO TRAMITE PREVISIONAL pension pirecTa

INICIO TRAMITE PREVISIONAL

DATOS CAUSANTE FAMILIARES PROFORMA SUBIDA

FIRMADA DIGITALMENTE ESTADO ESTADO DEL TRAMITE

Sl GENERADA EN PROCESO

ANTERIOR SIGUIENTE

En el recuadro celeste se describe como debe estar formado el zip que se debe subir a
la plataforma. Los pdf deben tener el formato adecuado, tal cual como se describe, caso
contrario el sistema marcara error en pantalla.
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N

INSTITUTO DE

l S PREVISION SOCIAL

INICIO TRAMITE PREVISIONAL pension pirecTa

DATOS CAUSANTE FAMILIARES

SELECCION ARCHIVO

INICIO TRAMITE PREVISIONAL

PROFORMA SUBIDA

* El archivo debe estar comprimido en formato zip y su tamaiio debe ser menor a $60MB.

+ Elarchivo debe contener los siguientes archives asociados al afiliade fallecido en formato PDF: ANSES.pdf (opcienal), DEFUNCION pdf, CESEFALLECIMIENTO pdf, HABERES. pdf

© DEFUNCION.pdf debe ser el certificado de defuncién.

ANTERIOR

Subido el archivo,

Instituto de
|p5 Prevision Social

# INICIO

A MODIFICAR CUIL AGENTE

1 DATOS BANCARIOS ¢
& MIS AGENTES <
& COLEGIOS ¢
& PROPIETARIOS <

& REPRESENTANTES LEGALES <

& CARGOS <

& LICENCIAS

& INFORMACION SALARIAL <

[ DIEGEP 20 <

[3) CERTIFICACION DIGITAL <

7] TRAMITE PREVISIONAL <
[ SOLICITUD PROFORMA <

[2) TRAMITE CON BENEFICIO

[3 TRAMITE SIN BENEFICIO

CESEFALLECIMIENTO.pdf debe ser |a resolucion de cese por fallecimiento.
HABERES.pdf debe ser la certificacion de haberes del mejor cargo al cese.
Opcionalmente se puede incluir otras certificaciones de servicios en formato PDF 1as cuzles deben tener como prefijo OTRA_CERTIFICACION_.

ELEGIR ARCHIVO
20392959514.2IP

INICIO TRAMITE PREVISIONAL

nos aparecera de la siguiente manera:

Se ha iniciado el tramite pensionario para el afiliado fallecido (ARIEL

PrUEE

INGRESE UN CUIL

= BUENO

L PRUEBA SAP, USUARIO

GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

BUENOS AIRES

L PRUEBA SAP, USUARIO

CODIERNO DE LA VRS

ATNLIA

AIRE

Si el trdmite se subid exitosamente; el mismo puede ser consultado con la funcién
Tramite Previsional — Consulta Tramites.

La busqueda se puede hacer por distintos filtros, y se podrd tener acceso a toda la
informacién presentada en el IPS junto al estado del tramite.

# INICIO

A MODIFICAR CUIL AGENTE

1T DATOS BANCARIOS <
& MIS AGENTES <
& COLEGIOS <
& PROPIETARIOS <

& REPRESENTANTES LEGALES <

& CARGOS <

& LICENCIAS

& INFORMACION SALARIAL <

[3 DIEGEP 20 <

[E] CERTIFICACION DIGITAL <

7] TRAMITE PREVISIONAL <
[ SOLICITUD PROFORMA <

[2) TRAMITE CON BENEFICIO
[2) TRAMITE SIN BENEFICIO
P INICIO TRAMITE

Q. CONSULTA TRAMITES

& ENVIO CESE DEFINITIVO

TRAMITE PREVISIONAL consuita

Los tramites mostrados en color
tramites gestionados por un apoderado.

ESTADO DE TRAMITE*

TODOS v
APELLIDO
TIPO DE Y
D cuiL SOLICITUD ~ NOMBRE
29505 NN PRUEBA
ARIEL
2950, IUUINNEN—— - PRUEBA
ARIEL

cuiL DESDE - (FECHA DE ALTA}
I DD/MM/YYYY
CONSULTAR
LUGAR
FECHA DE DE TIPO MOTIVO
ALTA PAGO | ESTADO
03/01/2022 - ANULADO - -
03/01/2022 - PENDIENTE - -
DOMICILID  DOMICILID CONSTITUIDD

corresponden a tramites iniciados en el modulo de AUTOGESTION. Los tramites marcados con color
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corresponden a

HASTA - (FECHA DE ALTA)

DD/MM/YYYY

BUSCAR

DI

RECHAZO RECHAZO SEGUIMIENTO CERTIFICACIONES PROFORMA

s



CODNERNO DE LA PROVINGA D

P
i pS e s SR * BUENOS AIRES

Le llegara a Jubilacion Digital, donde evaluaran como sigue el tramite.

L GOBIERNO DE LA PROVINGIA DE 2
Instituta de BUENOS AIRES
IpS Previsién Social Jubilacién Digital
= & PRUEBA SAP, USUARIO
A TRAMITES
B BENEFICIOS TRAMITES

B ARCHIVOS TRAMITES

B INGRESAR TRAMITES DESDE Los trémites mostrados en color CELESTE corresponden a tramites iniciados en el médulo de AUTOGESTION
T Los trémites mostrados en color VERDE corresponden a tramites iniciados en el médulo de AUTOGESTION por un apoderado.
Q, RESOLUCIONES A PROCESAR

Empleador * ESTADO TRAMITE *

TIPO TRAMITE cuiL
L escaneos < ToDOS ~ Tobos - ToDos - ———
@ CONCLUIR TRAMITES
CONSULTAR

Q consuLTA <
4 CAMBIAR OFICINA suscar
@ SALIR

D ALTA cuilL SOLICITANTE EMPLEADOR ESTADO TIPO FECHA

20506 03-01-2022 ISUSUENSESNEE PRUEEA ARIEL SAN SIMON PENDIENTE PENSION DIRECTA 03-01-2022 - o - - -

Pagina 18 de 18



